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Poslani Skolni druziny

Skolni druzina (déle SD) se ve své &innosti Fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém
vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpisli a vyhlaskou ¢. 27/2016 Sb. o vzdélavani zakd se

specialnimi vzdélavacimi potifebami a Zak(l nadanych, ve znéni pozdéjsich predpis(.

SD tvofi ve dnech $kolniho vyu€ovani mezistuper mezi vyukou ve kole a vychovou v rodiné.

Zajmové vzdélavani se uskutecnuje:

a) pravidelnou zajmovou, vychovnou, rekrea¢ni nebo vzdélavaci ¢innosti véetné moznosti
pfipravy na vyucovani

b) pfrilezitostnou zdjmovou, vychovnou, rekrea¢ni nebo vzdélavaci Cinnosti vcetné
moznosti pfipravy na vyucovani

c) vyuZitim oteviené nabidky spontannich Cinnosti

v

d) wvyuzitim rdznorodych krouzkd SD

Zajmové vzdélavani ve SD se uskutectiuje formou pravidelné denni dochazky, pravidelné
dochazky nebo nepravidelné a prileZitostni dochdzky. Skolni druZina nabizi Gcastnikim
prihlasenym (v Zakladni Skole a Materské Skole Police, okres Vsetin, ptispévkova organizace)
k pravidelné denni dochazce i odpocinkové ¢innosti. Cinnost SD je prednostné uréena zakim

1. stupné zakladni Skoly prihlasenym k pravidelné denni dochazce.

Zasady smérnice

e musi byt vydana pisemné
e nesmi byt vrozporu s pravnimi predpisy
e nesmi byt vydana se zpétnou ucinnosti

e vznikd na dobu neurditou
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Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti ucastniki SD a
jejich zakonnych zastupcii. Podrobnosti o pravidlech

vzajemnych vztahi s pedagogickymi pracovniky

Ucastnici SD maji pravo

- U€astnit se zajmového vzdélavani ve skolni druziné

- na slusné zachazeni ze strany vsech zaméstnancu skoly

- na ochranu pred fyzickym a psychickym nasilim

- na respektovani jejich soukromi i soukromi Zivota jejich rodiny

- na ochranu pred informacemi, které by ohroZovaly jejich mravni a rozumovou vychovu
- vyuzivat vybaveni Skolni druziny a pomUcek

- na vSestranny rozvoj osobnosti

- na volny ¢as a odpocinek

- na ochranu pred navykovymi latkami

- na zdravé Zivotni prostredi

Ucastnici SD jsou povinni
- fadné dochéazet do SD,
- nesmi opoustét SD bez védomi vychovatelky

- dodriovat vnitini Fad SD, predpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpeénosti, s nimiz byli

seznameni,

- plnit pokyny pedagogickych pracovnikli vydané v souladu s pravnimi predpisy a vnitfnim

fadem SD,



- prostfednictvim zdkonnych zastupcld informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni

zpUsobilosti Ucastnika, zdravotnich obtizich nebo jinych zavainych skutecnostech, které by

mohly mit vliv na prabéh vzdélavani,

- prosttednictvim zakonnych zastupcl oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro pribéh

vzdélavani nebo bezpe&nost tGcastnika SD a zmény téchto Udaja,

Dalsi pravidla a povinnosti t¢astniké SD:

a)

b)

c)

d)

f)

Uc&astnik oddéleni SD se ve $kolni druziné chova sluiné k dospé&lym i k jinym zakam
Skoly, dbd pokynl pedagogickych pracovnikl i provoznich zaméstnancu skoly.
Uc&astnik oddé&leni SD chodi vhodné a €isté upraven a oble¢en s ohledem na planované
¢innosti. UdrZuje prostory SD v &istoté a poradku, chrani majetek $koly pred
poskozenim.

Ucastnici oddéleni SD chrani zdravi své i zdravi spoluzakd; 7akGm jsou zakdzany
vSechny zdravi Skodlivé cinnosti (napf. koureni, piti alkoholickych ndpojd, uzivani
navykovych latek, a zdravi Skodlivych latek).

Ucastnik oddéleni SD md pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili,
ma pravo na vzdélavani a na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, nabozenstvi,
na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt
sezndmen se viemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a &innosti ve SD. Kazdy Uraz
nebo vznik skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez
zbyte¢ného odkladu.

Ucastnik oddéleni SD nenosi do druZiny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly
by ohrozit zdravi a bezpec€nost jeho nebo jinych osob. Pokud ma Zak u sebe mobilni
telefon, je podminkou, Ze jej ma vypnuty a uschovany v aktovce.

Zvlasté hrubé opakované slovni a umysiné fyzické uGtoky u&astnika SD vdéi
zaméstnanclm skoly se povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych
Skolskym zdkonem. Dopusti-li se Zak takovéhoto jedndni, oznami feditelka Skoly tuto
skute€nost organu socialné-pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého, statnimu
zastupitelstvi do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozvédéla. V pripadé

zvlasté zavainého zavinéni poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zakonem,



feditelka vylouci Zaka ze zajmového vzdélavani Zakladni Skoly a Matefrské skoly Police,

okres Vsetin, pfispévkova organizace.

Prava zakonnych zastupcu

- pravo na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani a vychovy svého ditéte (Ucastnika
zajmového vzdélavani)

- pravo na informace o chovani ucéastnika ve Skolni druziné

- vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se jejich ditéte (Uc¢astnika zdjmového
vzdélavani)

- na ochranu informaci o Uc¢astnikovi, které jsou ve Skolni dokumentaci

Povinnosti zakonnych zastupcii

- povinnost dbat na radné dochazeni ucastnika do Skolni druziny

- povinnost informovat vychovatelku o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizi
- povinnost informovat vychovatelku o zméné osobnich udaja ditéte

- dokladat pisemnou formou zmény odchod( ze skolni druziny

- na vyzvani se dostavit k projednani zavaznych problém ucastnika

Pravidla vzajemnych vztahtii se zaméstnanci Skoly

a) Ucastnici jsou béhem pobytu ve $kolni druziné povinni respektovat jakéhokoliv
zaméstnance Skoly.

b) Vsichni ucastnici vzdélavaciho procesu (Zaci, pedagogi¢ti pracovnici, ostatni
zaméstnanci Skoly i zakonni zastupci Zak() maji pravo na respekt a slusné chovani
druhé strany a povinnost pfi jedndni dodrzovat vnitfni fad Skolni druziny a dalsi

predpisy, které se vztahuji ke vzdélavacimu procesu.



d)

e)

f)

g)

VSichni Ucastnici a zaméstnanci Skoly dbaji na dodrZzovani zdkladnich spolecenskych
pravidel a pravidel slusného chovani a dbaji na udrzovani poradku a Cistoty ve vSech
prostorach skoly.

Na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na
ochranu pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany G&astnikd SD nebo
zakonnych zastupcl a Zakh a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu
s pedagogickym pracovnikem ve skole.

Na vyuzivani metod, forem a prostfedku dle vlastniho uvazeni v souladu se zdsadami,
cili vzdélavani pri ptimé vyucovaci, vychovné, specidlné pedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti.

Volit a byt voleni do Skolské rady.

Na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti.

Povinnosti pedagogickych pracovniki

Kromé povinnosti stanovenych skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve

smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovavat mléenlivost a chranit prfed zneuZitim data,

Udaje a osobni udaje zaméstnancu Skoly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim stavu

déti a zakd a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho

poradenského pracovisté, s nimiz prisel do styku; shromaidovat pouze nezbytné udaje a

osobni Udaje, bezpecné je ukladat a chranit pred neopravnénym pfistupem, neposkytovat je

subjektiim, které na né nemaji zdkonny ndrok, nepotifebné u(daje vyrazovat a dal

nezpracovavat.

Provoz a vnitini rezim Skolni druziny

Prihlasovani a odhlasovani ze skolni druziny

Podminkou pro pfihlaseni uchazeée k €innosti SD je pisemna pFihlaska.



b)

d)

f)

g)

Ve SD je uréena jako vedouci zaméstnanec vychovatelka, ktera zajistuje pfihlasovani a
odhlasovani Z3akh, preddvani informaci zakonnym zastupcim, vyfizovani namétl a
stiznosti. Vybirani poplatkd zajistuje acetni skoly.
O zafazeni 74ka do SD rozhoduje feditelka $koly.
O pfijeti 74ka k ¢innosti SD ve formé pravidelné zajmové, vychovné, rekreacni nebo
vzdélavaci Cinnosti nebo jinych ¢innosti rozhoduje feditelka Skoly na zakladé pisemné
prihlasky. Soucasti pisemné prihlasky je pisemné sdéleni zakonnych zastupcli o rozsahu
dochazky a zplsobu odchodu téastnika ze SD.
Uplata je splatna predem. Skola pfijima platby v hotovosti, pfevodem na tcet $koly nebo
inkasem. Ucetni pravidelné kontroluji placeni Ghrady. Pokud jsou zakonni zéstupci
v prodleni s placenim, jednaji s nimi Ustné, poptipadé pisemné.
Vysi uplaty mlze reditelka Skoly sniZit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize:
- Ucastnik nebo jeho zdkonny zdstupce je opakované pfijemcem davek pomoci
v hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,
- Ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci ndlezi zvyseni prispévku na péci podle
zakona o socialnich sluzbach,
- Ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na pfispévek na uhradu potreb
ditéte podle zdkona o statni socialni podpore
- feditelka mlZze ucastnikovi druziny snizit vysi Uplaty nebo ho od uplaty osvobodit, jestlize
ma ndrok na pridavek na dité podle zakona o statni socidlni podpore
a tuto skuteénost prokaze reditelce skoly.
Pokud za Ucastnika oddéleni SD neni uhrazena Uplata, Ucetni $koly o této skutecnosti
uvédomi feditelku koly. Reditelka $koly mGZe po vyzvani zadkonnych zastupcl v pfipadé
neuhrazeni poplatku rozhodnout o vylouéeni G¢astnika ze SD.
Po projedndni se zfizovatelem se &innost SD v dobé $kolnich prazdnin preruduje. Reditelka
Skoly po projednani se zfizovatelem muUzZze po dohodé stediteli jinych druzin
zprostredkovat moznost poskytovani zajmového vzdélavani Gcastnikd v jiné skolni druziné
po dobu pferuseni provozu, predevsim v dobé Skolnich prazdnin. Informaci o pfipadné
moznosti a podminkach zajisténi zdjmového vzdélavani v jiné druziné, zverejni feditelka
Skoly v dostate¢ném predstihu na vefejné pristupném misté — na webovych strankdach

Skoly.



h) Zakonni zastupci Gcastnika prihlaSeného k pravidelné dochazce do SD sdéli vychovatelce

j)

k)

rozsah dochdzky a zplsob odchodu ucastnika z druziny. Tyto Udaje jsou zaznamenany na
pfihlace — zapisnim listku. Omluvu nepfitomnosti G¢astnika ve SD & zmény a zplisob jeho
odchodu sdéli zédkonni zastupci vychovatelce SD v Ustni nebo v pisemné podobé.
Vychovatelce rovné? ozndmi predem zndmou nepiitomnost Uéastnika ve SD.

V dochdzkovém sesité (tfidni knize) je zaznamendvan pFichod Géastnik( SD

V pripadé, ze ucastnik pfijde do druziny mimo dohodnuty ¢asovy interval, je nutné
dohodnout tuto zménu s vychovatelkou SD.

PFi skon&eni a odchodu 74k ze SD doprovazi 7aky vychovatelka SD do $atny a zarovefi nad
nimi vykonava dohled.

Pfihlaovani a odhlasovani ucastnika SD je provadéno na zakladé pisemnych Zadosti

zakonnych zastupcl zaka.

m) V p¥ipadé naplnéni kapacity SD se pfi vét$im poctu prihlasek Fidi prijimani zakd do $kolni

druZiny kritérii stanovenymi pro dany Skolni rok (zpravidla vékem — pfednost maji mladsi
ucastnici).

Pokud Géastnik SD naruduje soustavné vnitini fad a &innost SD, mliZze byt rozhodnutim
Feditelky $koly z druZiny vylouéen. Reditelka koly m{iZze rozhodnout o vylouéeni U&astnika
ze SD, pokud tento U&astnik soustavné nebo néjakym vyznamnym zptisobem porusil kizeri
a poradek, ohrozuje zdravi a bezpe&nost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD

nebo z jinych zvlasté zavaznych davoda.

Organizace c¢innosti

e Provozni doba SD je od 13:05 do 15:50 (odpoledni provoz).

e Pfi nevyzvednuti Ucastnika zakonnymi zastupci do stanovené doby, vychovatelka
nejdrive podle moZnosti telefonicky informuje zdkonné zastupce Zaka a osoby uvedené
na prihlasce ditéte do SD, pokud je tento postup bezvysledny: Kontaktuje pedagogicky
pracovnik zdstupce obecniho uUfadu jako orgdn socialné pravni ochrany déti. O

kontaktovani pracovnika obecniho Uradu pofidi pedagogicky pracovnik zaznam.

Organizace c¢innosti Skolni druziny

- Se zdkonnymi zastupci je mozné dohodnout, Ze dité mlze z druZiny odejit samo,

je-li to pfimérené jeho véku a pokud to nevyluéuje jeho zdravotni a psychicky stav.



- Oddéleni SD se naplfiuje nejvyse do poctu 28 Géastnikdl.

- Cinnosti SD se mohou zU¢&astnit i 74ci nezafazeni do druZiny, pokud se této ¢innosti
neucastni plny pocet zakd zarazenych do druZiny stanoveny pro oddéleni nebo
skupinu. Tito Zaci vSak musi mit pisemny souhlas zakonnych zastupct/rodica.

- Odpoledni druzina je uskute¢riovana v I. tfidé, na Skolni zahradé, popripadé v okoli

Skoly v dobé od 13:05 do 15:50

PodminKky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi ucastnikt

a jejich ochrany pred rizikovym chovanim a pred projevy

diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

1. Vsichni Gcastnici oddéleni SD se chovaji pFi pobytu ve $kole a mimo $kolu tak, aby

neohrozili zdravi a majetek sv(j ani jinych osob. U¢astnikim neni dovoleno, aby se
v dobé mimo vyucovani zdrzovali v prostorach Skoly, pokud nad nimi neni vykondvan
dozor zpusobilou osobou. Kazdy uUraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu
Ucastnikd ve skolni budové, nebo mimo Skolni budovu - na akci poradané skolou,
Ucastnici ihned ohldsi a vychovatelka ji zaznamenda do Knihy urazl. Vychovatelka
provede prokazatelné pouceni vsSech ucastnik( v prvni hodiné skolniho roku a
dodateéné pouceni pro ty Gcastniky, ktefi chybéli v prvni hodiné SD. Provede o tom
pisemny zaznam. Skola odpovidd za G¢astniky v dobé dané rozvrhem &innosti SD.
Vsichni zaméstnanci skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly
povinni pfihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam Zzak( vytvaret podminky pro
jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim
nezbytné informace k zajisténi bezpecénosti ochrany zdravi.

Pedagogicti pracovnici dodrzuji predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky ohroZujici zdravi a
bezpecnost osob nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi
budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto skutecnostech nadfizeného a v ramci
svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku skody. Pedagogicti pracovnici sleduji
zdravotni stav uéastnikG SD a v pfipadé nahlého onemocnéni 7dka informuji bez

zbytecnych pritah( vedeni skoly a rodice postizeného ucastnika. Nemocny zak mize
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byt odeslan k Iékafskému vysetfeni i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Tridni
ucitelé zajisti, aby kazdy Zak mél v zZadkovské kniZce zapsany tyto Udaje: jméno a
ptijmeni, adresu, telefonni Cisla rodi¢d do zaméstnani a dom(, jméno osetfujiciho
|ékare. PFi Urazu poskytnou ucastniku nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti osetifeni
74ka lékafem. Uraz ihned hlasi feditelce koly a vyplni zdznam do Knihy Graz(, pfipadné
vyplni predepsané formulare. OSetfeni a vyplnéni zaznamu zajistuje ten pracovnik,

ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dozvédél prvni.

Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany ucastnikut

SD

a) U kazidého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly ¢i osoby je vyZzadovana
thrada od zdkonnych zastupcl/rodi¢li UGcastnika oddéleni SD, ktery poskozeni
zpUsobil. Pfi zavaznéjsi Skodé nebo nemoznosti vyresit ndhradu skody se zakonnymi
zastupci/rodi¢i Ucastnika oddéleni SD je kontaktovana Policie Ceské republiky,
pfipadné organy socidlni péce, kde je nahlasena vznikla Skoda.

b) Ztraty véci hlasi Géastnici neprodlené vychovatelce SD, p¥ipadné tiidnimu uciteli.
Uéastnici oddéleni SD dbaji na dostateéné zajisténi svych véci — ukladanim na uréené
misto, uzamykanim tfidy pfi spole¢ném odchodu.

c) Do $koly nosi z4ci/G€astnici oddéleni SD pouze pfedméty potiebné k vyuce, cenné véci
do skoly nenosi. Hodinky, Sperky, tablety, popf. mobilni telefony (ty museji byt v dobé
zajmového vzdélavani v SD vypnuty a uloZeny v aktovce), aj. maji neustéle u sebe, maiji
zakazano je odkladat, pouze z bezpecnostnich dlivodd napft. pri pohybovych aktivitach,
pfi odchodu mimo tfidu SD a na vyslovny pokyn vyuéujiciho je odloZi na misto, kde

vychovatelka zajisti jejich Uschovu.
Dokumentace

Ve SD se veda tato dokumentace:

- pisemné prihlasky viech u&astnik(i oddéleni SD; jejich soudasti je pisemné sdéleni
zakonnych zastupcl kazdého Ucastnika o rozsahu dochazky a zpUsobu odchodu

Ucastnika ze SD,
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- tfidni kniha oddéleni ¢i jiné prehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky
viech Ucastnik oddéleni SD,

- celoro¢ni plan ¢innosti,

- roéni hodnoceni préace SD, jako podklad pro vyroéni zpravu $koly,

- vnitini rad SD, rozvrh ¢&innosti,

- kniha GUraz( a zdznamy o Urazech uéastnikd oddéleni SD.

Vzdélavani Zaki se specialnimi vzdélavacimi potifebami

Ve $kolni druZiné je respektovana a rozvijena kazda individualita aka. SD vytvéfi vhodné
prostfedi pro vSestranny rozvoj Zaka. Podminky pro vychovné vzdélavaci ¢innost zak( se
specidlnimi vzdélavacimi potfebami jsou stanoveny ve spolupraci s Zadkem, zakonnymi zastupci
a 8kolou. P¥i vybéru &innosti ve SD, pfi volbé motivace a hodnoceni 74kd je bran ohled na
aktivni zapojeni téch, ktefi maji specialné vzdéldvaci potfeby. Ve SD jsou Zaci se specidlné

vvvvv

zajistuje podminky pro celkovy rozvoj osobnosti vSech Zaka.

Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem skoly povéren
zaméstnanec: vychovatelka skolni druziny.

2. Rusi se predchozi znéni této smérnice. UloZeni smérnice v archivu Skoly se Fidi
Spisovym a skarta¢nim radem skoly.

3. Smérnice nabyva platnosti dnem: 25. 8. 2023

4. Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 9. 2023

V Policich 25. 8. 2023 Megr. Lucie Kristova, feditelka Skoly
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